TRABZON — ORTAHISAR

ZEHRA KiTAPGIOGLU ANAOKULU MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA

S-NO HIZMETIN ADI (On ve Kesin Kayitlarda) SURESI (En Geg)
-Aday Kayit Formu
i -Acil Durumlarda Basvuru Formu
1 Ogdrenci Kayitlari -Okul Oncesi Egitim Kurumlari S6zlesmesi 30 dakika
-4 adet fotograf
-Inceleme Formu
Aarenci devam -Gunlik 6grenci yoklamalari sinif
2 9 : . Ogretmenleri tarafindan dizenli olarak 5 dakika
devamsizlik Islemleri
alinmaktadir.
o . _— -Veli dilekgesi alinir, .
3 Ogrenci Nakilleri - E-okuldan nakil islemi yapilir 10 dakika
4 Ogrendi Islemleri -Ogrenci .vellsmm. b??l\ltfr.L.JSU, hastalik, izin 10 dakika
ve rapor islemleri yuritalur.
o o , -Ogretmen -veli dilekgesi,
5 O_grenqlerm_ RAM'a -Ogrenci génderme éncesi gézlem ve 45 dakika
Yoneltilmesi 2 g
g_jellglm bllgnerl formunun doldurulmasi
Paydaslarin Istek ve -Paydaslarin talepleri yazil dilekge ile ..
6 NP 2 gun
Onerileri alinir.
Aile Egitimi ve Okul -Bilgi alinmak istenen konuyu belirten aile
7 Oncesi Egitim egitimi ihtiya¢ konularinin belirlenmesi, 2 saat
Hakkinda Ebeveyn -Kaynak kisiler tarafindan verilecek egitim
Bilgilendirme seminerlerinin duyurulmasi
vemek Listesi -Onceki aylarin yemek listeleri/ okul éncesi
8 dénemde ¢ocuklarin besin ihtiyaclarini 2 saat
Hazirlanmasi - g
g_]osteren glzelg_]e
9 | Ogrenci Geligim N .
Raporlarinin “M.E.B. tarafindan belirtilen tarihlerde Bakanlikga belirtilen tarihlerde
giriglerin yapilarak, ciktilarin alinmasi
Hazirlanmasi
10 | MEBBIS islemleri -Personelin bagvurusu ve onayl, 15 dakika
-Gorev yeri belg_;e3|
11 Azlik Haklari -Dogum yardimi, es, cocuk yardimi, vb . 30 dakika
yazil beyanname ile
Hastalik Raporlarinin | -Hastalik raporu, .
12 1izne Cevrilmesi -Dilekge (izin Onay Belgesi) 15 dakika
- -Mazeret ve yillik izni gOsterir belge
13 !\/Iazere_t ve Yillik Izin (Personel izin Yénetmeligine uygun izin 15 dakika
Istekleri .
onay belgesi)
14 P_S|kolo_J|k Danigsma -(_;o_cukl_arm F_’S|koI01|k durumlari hakkinda SURESIz
Hizmeti b||9| verilmesi
-Teklif Mektubu (3 Adet)
. -Fiyat Tespiti (3 Adet)
15 | Hizmet veya Malzeme | vayjagik Maliyet Hesab 3 giin
Alimi ; .
-lhale Onay Belgesi
-Piyasa Arastirma Tutanagi
o -Fatura
16 Tedarikgilere yapilan -Sirket adina kisiye bankada 6deme 1 giin icerisinde

odemeler

yapilabilecegini gdsterir belge

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru

yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.”




ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

Zehra Kitapgioglu Anaokulu Ortahisar Ilce Milli E§itim Midiirlig
isim  : Murat UCAR isim : Emrah KOSAR
Unvan : Okul Madura Unvan : iige Milli Egitim Sube Muddiri
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